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Veiledning feriepenger

Denne veiledningen forklarer hvordan feriepenger kjgres i Harmoni Lgnn.

Generelt

Feriepenger kjares ved fgrst & ga til Feriepengeberegning. Her genereres feriepengene og de legges til
variable Ignnsdata. Deretter kjgres en lgnnskjgring med variable lgnnsdata.

Satser feriepenger
Satsene til feriepenger ligger under menyvalget Satser / Faste konti:

~ Ajourhold
Klientopplysninger
Ansatireqister
Lennsartregister
Konto f Avd. [ Prosj.
Satser { Faste kont
Diverse register L\\:



Feriepenge satser:

Fenepenger:

— [

| 12,00%

Tillegg hey zats:

Berytt hay zatz kun far gr.lag under BG Gr.belap [G]: 93634
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Hvis du har ansatte over 60 sa skal disse ha hgy sats pa feriepenger, normalt opp til belgp pa 6G.
Grunnbelgpet ma oppdateres hvert ar pa alle aktuelle firma.

Aktuelle Ignnsarter

Falgende Ignnsarter ligger som standard i Harmoni Lgnn:

150 Ferepenger ulskatt

151 Feriepenger m/zkatt

152 Feriepenger hay zats m/ sk

4mn [l WS (R,

Disse Ignnsartene har fglgende oppsett:

@ Lonnsartregister
Fil Rediger Hijelp

I - »-

Lannsart:

150

[ &

Mavr:

| Feriepenger u/skatt |

Lann / Trekk
@) Lann

() &nnen godtgjarelse

() Skattetrekk
() ndre trekk

Type:
Beskrivelze:
Fordel:

Skatt/avg.regel

Tilleggzinformasjon:

Inngér i grunnlag far:

[ skattetrekk
[ Feriepenger
Arb.avg.

[ &net

Konta

2940 | || Pélapt feriglann

[Lonn ~|

| Feriepanger ~| e
[Mormal ~|
fingen] -

[ Spesifiser bo og opptieningssted
Beregning
Metode: 9w

Automatisk beregning

Sats: I:I

Registreringsfelt Skattesats m.m.

awd. [ antal (W] &b av. status

CProsi [5ats [ Benytt marginal
Belap skattesats

4 Lenngart /



@ Lonnsartregister
Fil Rediger Hijelp

5] - > L2l

Lannsart: 151
Mavn: ‘ Feriepenger mdskatt
Lann / Trekk Konta
® Lenn 2940 | || Palapt feriglann
() &rnen godigjerelse
() Skattetrekk
(O Andre trek
Type: |Lmnn j
Beskrivelze: | Ferliepenger j
Fordel: W
Skattdavg.regel | Normal ﬂ
Tilleggsinfarmasjon: [ingen) -

Irngar i grunnlag for

Skattetrekk

[] Spesifizer bo og opptieningssted

Beregning
Metade: EIEY

Automatisk, bereghing

Sats: I:I

[ Feriepenger
Reqistreringzfelt Skattesats m.m.
Aub.avg. [awd [ dntall [m] &b, avg. status
[Jnnet [P []5ats [ Berwtt marginal
Belap skattesats
' Lannzart /

@ Lonnsartregister
Fil Rediger Hijelp
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-« o« > e =1
Lennsart:
Mavr: |Feriepenger hey sats m/'sk. |

Lann / Trekk Kaonta

®Lern 2340 ||| Plopt ferielonn

() &nnen godigierelse

() Skattetrekk

() Andre trekk
Type: | Lenn j
Beskrivelse | Feriepenger j (7]
Fordel: Kontantytelze hd
Skatt/avg.reqel | Mormal j
Tilleggsinfomasjon: [ingen) hd

Inngdr i grunnlag for:

Skattetrekk
[ Feriepenger
Arb.avg.

] et

[ Spesifiser bo og opptieningssted

Beregning
Metode: 9w

Automatisk beregning

Sats: l:l

Reqistreringsfelt

Cewd [ antal

[JPiosi. []5ats
Belop

Skattezats m.m.
(W] &b avg status

[ Berytt marginal
skattesats

' Lanngart £

e Lgnnsart 150 beregner ordinzere feriepenger som ikke skal trekkes skatt av.
e Lgnnsart 151 benyttes til utbetaling av drets opptjente feriepenger med skatt.
e Lgnnsart 152 benyttes til beregning av skatt pa 5. ferieuke for personer over 60 &r.

5. ferieuke

I tillegg til Iznnsartene over vil det for mange vaere aktuelt & trekke 4/26 deler i lgnn for de enkelte

ansatte. Lgnnsart for dette settes opp slik:

Fra og med 2017 har det kommet en ny inntektskombinasjon som benyttes for eksempel i forbindelse
med 5. ferieuke. Denne arten brukes med negativt fortegn sammen med art for feriepenger eller

vanlig lgnn.
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@ Lonnsartregister X
Fil Rediger Hjelp

| - > m =1
Lannsart:
Mewre |Trekk i larn for ferie |

Lann / Trekk Kaonto

®Lemn 5000 | || Lannskostnader

(O) Annen godrgiarelse

() Skattetrekk

() andre tiekk
Tppe: Lenn (Gl
Beskrivelse: Trekk i lavn for ferie | |
Fordel: Kortantytelze |2
Skatt/avg.regel Mormal |
Tilleggsinformasjon: [ingen) |

[] Spesifizer bo og opptisningssted

Inngér i grunnlag for: Beregning
Metade: 0w

Belap zom tastes

Feriepenger
Registreningsfelt Skattesats m.m.
Aib.avg Cavd [ Antal [m] &b ava. status
[ &rnet Oprasi. [Jsats [ Benytt marginal
Belap skattesats
\ Lornzart /

Obs! Hvis arten skal brukes sammen med feriepenger og det ikke skal trekkes noe skatt pa
Ignnskjgringen m& krysset for skattetrekk over tas bort. Nar arten for eksempel benyttes
méneden etter feriepengeutbetaling og skal redusere lgnn s3 kan arten brukes med
skattetrekkskrysset pa.

Hvis det skal utbetales kr 30.000,- i feriepenger og det skal vaere kr 4.000,- i trekk for 5. ferieuke sa
skal det registreres slik:

Lennartnr Lennzart Awdrr Pronr Antall  Sats Belep ~
150 Feriepenger u/zkatt 30000
153 Trekk i lann for fenie -4500

Lennsarten blir opprettet pa alle nye datasett (fra versjon 2017-1-1). P4 eksisterende datasett ma arten
opprettes eller tidligere brukte arter for 5. ferieuke kan endres til beskrivelsen p& denne arten.
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Feriepengeliste

Feriepengeliste med grunnlagene opptjent i fjor og med utbetaling i 3r kan kjgres ut her:

Vis l Database Oppsett Hijelp

Velg Skriver
i Velg utskriftsenhet »
’| Utskrifter » Feriepengeliste I |
Lenn i fior Ansattliste Spesifisert
—ermearoegeer ]

Feriepengelisten kan ogsa kjgres ut fra rutinen Feriepengeberegning under Periodeoppgjear:

Uppaatenng
* Periodeoppajer
A-meldingen
Lennsstatistikk
repengeberanna
.s.rsrapporter
Arzavslutning

Velg 3r for opptjeningsgrunnlag og klikk pd knappen for Feriepengeliste:

@ Feriepengeberegning *
Fil Meny Hjelp

Lannzart: Sa | ||Feriepenger L/ skatt |

Hay zatz: Sa |152 | |Feriepenger hay zats m/zk |

Anzatte]: [alle anzatte) hd

Ferepengegrunnlag:
Il &
(® | fijor

IJtbetal kun en del av fenepengene?

Oppai andel: i

Denne rutinen generer feriepenger far valgte anzatte. Feriepenge-
grunnlaget blir zlettet, eventuelt reduzert. Fenepengene legger seg som
vanable lannzdata og blir med pé neste lannsbereaning.

[enerer feriepenger Axwbiyt

Feriepengelizte [}J
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Utbetaling av feriepenger opptjent i fjor

Feriepengeberegningen startes etter at forrige lgnnskjgring er oppdatert. Ga til menyen
Periodeoppgjgr og Feriepengeberegning:

Uppaatenng
+ Periodeoppagjer
A-meldingen
Lennzstatistike
Sriepengebsreana [
Arsrapporter
Ersavslutning

Ved kjgring av ordinzere feriepenger opptjent i fjor til alle ansatte settes vinduet opp slik:

@ Feriepengeberegning *
Fil  Meny Hijelp

Lennzart; S | ||Feriepenger u/zkatt |

Hay zats: S |152 | |Feriepenger by zats milzh |
Anzati(e]: [alle anzatte) -
Feriepengegrunnlag: |Itbetal kun en del av feriepengene?

I
%I?r Oppai andsl: z
jor

Denne rutinen generer fenepenger for valgte angatte. Fenepenge-
arunnlaget blir zlettet, eventuelt redusert. Feriepengene leager seq sanm
vanable lannsdata og blir med pa neste lannsberegning.

Feriepengelizte Generer feriepenger[ Awhirgt

Hvis du gnsker 3 kjgre beregningen bare for noen f& ansatte, kryss av de aktuelle ansatte i
nedtrekkslisten:

101,100 -

v 107 Fnut Hanzen
41102 Ole Olzen
Swein Boger

Hvis bare en andel av feriepengene skal utbetales kan du oppgi en prosentandel som skal utbetales:

[Itbetal kun en del av feriepengens?

Oppai andel: m pd
L3
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Hvis du senere kjgrer rutinen, og en eller flere ansatte har fatt en andel av feriepengene tidligere, velg
100% og resten vil bli utbetalt/lagt til variable Ignnsdata.

N&r du har gjort ngdvendige tilpasninger i vinduet, klikk pd Generer feriepenger. Feriepengene legger
seg da til utbetaling pa variable lgnnsdata.

Feriepenger til ansatte over 60 ar

Feriepengeberegningen tar hensyn til beregning av 5. ferieuken og tilhgrende beregning av skatt.

|Feriepenger u/zkatt |
~
Haw sats: S [154 riepenger haw sats mdsk |

Beregningen legger den 5. ferieuken til variable lgnnsdata pd art 152.

Utbetaling av feriepenger opptjent i ar

G4 inn i samme rutine som i kapittelet over. Bytt Ignnsart til lennsart 151 som vist under:

@ Feriepengeberegning
Fil Meny Hielp

J

Lannzart: S |151 ||Feriepengerma’skatt

Hay sats: S |15 oy satz misk

Ansatt(e): [alle ansatte]

Utbetal kun en del av feriepengene?

Oppgi andel: 4

Denne rutinen generer feriepenaer for valgte ansatte. Fenepenge-
grunnlaget blir slettet, eventuslt redusert. Fenepengene l=gger seg som
variable lennzdata og blir med p neste lennsberegning.

Feriepengeliste Generer feriepenger * Aosbigt

Bytt deretter til feriepengegrunnlag «I &r» og klikk pd Generer feriepenger. Feriepengene legger seg
da til Variable Ignnsdata og blir med pd neste Ignnskjgring.

Feriepengegrunnlaa:
(OIS
(1 fior
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Korrigering av feriepengegrunnlag

Hvis en ansatt har feil feriepengegrunnlag pd i ar eller i fjor kan dette korrigeres. G4 inn pé
Ansattregisteret og videre inn p& den aktuelle ansatte:

 Ajourhold
Klientopplysninger
Ansattregister
Lgnnsartregister
Konto f Avd. J Pros;.
Satser [ Faste konti
Diverse register

Velg Ansatt og Fix hittilverdier pd Filmenyen:

& Ansattregister
! Fil @ Ansatt Rediger Hijelp
' Hittil verdier
Person data

Fix hittihverdier
[

Arngatthr.: 100
Hawn: |Svein Roger |
Adiezze: |.-’-‘«dr |

Du far nd mulighet til & skrive inn korrekt grunnlag for feriepenger pd i ar og i fjor:

@ Fix Akkumulatorer for ansatte e

Fil  Hijelp

Manuell karrigering aw hittilverdier for ansatt:

100 Swein Roger

Systempassord: i

Lann: 1E5000 Andre trekk: 2000

Annen godtgierelss: 55000 Feriepengeqr. i & | 123000 l:l

Skattetrekk: 5100 Feriepengeil i fior 60| [ |
Awbiryt Ok Hielp

', Fix Akkurnulator £
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Faste Ignnsdata som skal vaere med pa feriepengekjgringen

Ofte ligger en del faste Ignnsdata som skal vaere med pd Ignnskjgringen sammen med feriepengene.
Det kan veere fri telefon, fri bil, fagforeningskontingent mv.

Faste data kan da kopieres over til Variable data for alle ansatte. Deretter kan de postene som ikke er
aktuelle slettes, for eksempel ménedslgnn.

Ga til variable lgnnsdata. Std i listen over de ansatte, velg hgyre mustast og kopier fra faste data:

@ Variable lennsdata X

Fil  Meny Hijelp

Lo - L - Lennsgruppe | jalle lennzgrupper] v =
sk [ | Oveknddive | Numeik
Mr: Mavn:
Anzatinr Anzaltnavn o ~
1m Ert Hansen
102 Ole Dlzen Hent
en
100 Swein Foger 4

Importer

Kopier fra faste data h

Utskrift

Hent

Imparter

\ Anzatte
Du far fglgende spgrsmal:

Bekreft >

o Funksjonen kopierer alle faste data til variable, noe som
kan benyttes om lenn skal kjeres kun med variable data
(f.eks. ved feriepenger). Fortsette?

Svar Ja og du far kopiert inn alle faste data til variable data. Gjgr ngdvendige justeringer og kjer
deretter Ignnsberegning.

10
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Utbetaling av feriepenger nar en ansatt slutter

Nar en ansatt slutter skal gjerne bade feriepenger for i fjor utbetales og i tillegg feriepenger opptjent i
ar. Kjaringen bar gjares etter at den ansatte har fatt sin siste ordinzere Ignn i selskapet. Dette for at
feriepengegrunnlaget for i &r m& veere korrekt.

Kjor farst feriepengerutinen for utbetaling av feriepenger i fjor. G& deretter inn pd
feriepengeberegning pa nytt og kjer rutinen for utbetaling av opptjente feriepenger i &r. Begge
rutinene er beskrevet lenger oppe i denne veiledningen.

Kjor deretter en variabel lgnnskjgring pd den ansatte.

Lonnskjoring med feriepenger

Nar alle aktuelle poster ligger pa variable data kan Ignnskjeringen kjgres. Normalt kjgres da en
lgnnskjgring med «Kun variable Ignnsdata».

@ Lennsheregning X
Fil Meny Lennsslipp Hijelp

Lonnzdato;  [31.08.16 Periode: |0B16  ~  MMAA styrer lennsperioden @

Periodetek st p lenneslipper: |Juni

Utghrift av:

() bade faste og variable lannsdata

Lennslipper

|:| Fun anzatte uten epost

Betalingsoppdrag

(®) kun variable lonnsdata

Lennzgruppe (alle lonnsgrupper]

Posteningsjoumnal

(®) Full skattstrekk. Elektroniske lannzslipper
(0142 shattetrekl

() Ingen skattetrekk

Melding til lennstakere:

God sommer!

byt ik

" Lannsheregring ff Betalingstomiding /Elektioniske lannssipper [

Skattetrekk trenger ikke 3 endres da det er de enkelte Ignnsartene som tar hensyn til om skatt skal
beregnes eller ikke.

11



